HRVATSKO NARODNO KAZALISTE U ZAGREBU
ZAGREB; TRG REPUBLIKE HRVATSKE 15
Zagreb; 31.12.2019.

URBROV: q? {2 é/ %7{ ‘9, W{f

Na temelju ¢lanka 18. Statuta Hrvatskog narodnog kazalista , ¢lanka 34.
Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji
Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 95/19),

intendantica Hrvatskog narodnog kazali$ta donosi:

PROCEDURU KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA
Clanak 1.

Ovom se Procedurom propisuje koristenje sluzbenih vozila sa vozagem ili bez njega te prava i obveze
zaposlenika u vezi s koristenjem sluzbenih vozila.

Pod sluzbenim vozilima podrazumijevaju se vozila koja su u vlasnistvu HNK i vozila koja na temelju

ugovora koristi HNK.

Clanak 2.

Sluzbena vozila HNK imaju pravo koristiti intendantica kazalita i ostali zaposlenici, prema
propisanoj proceduri.

Iznimno, intendantica moze pisanom odlukom odobriti koristenje sluzbenog automobila i drugim
osobama kada obavljaju poslove za kazaliste .

Clanak 3.

Sluzbena vozila sa vozacem ili bez njega koristi intendantica za obavljanje sluzbenih poslova kazalista
( sastanci, kongresi, sluzbena putovanja u i izvan sjedista kazalista).

Ostali zaposlenici koriste sluzbeno vozilo sa vozacem ili bez njega po odobrenju intendantice, na na¢in
da se korisnik istog zapisuje u evidenciju koristenja sluzbenih vozila s oznakom vremena koristenja.

Evidenciju o koristenju sluzbenih vozila vodi voditelj transporta .

Clanak 4.



Vozat predaje sluzbeno vozilo na koristenje korisniku sukladno odobrenom zahtjevu. Osoba koja
koristi vozilo duZna je prilikom preuzimanja i vracanja vozila zabiljeZiti poetno i zavrino stanje
brojila u za to propisani obrazac.

Voditelj transporta je duzan:

- Obavljati dnevni pregled vozila ( kontrolu ulja, rashladne tekuéine, pritiska u gumama, uredaja
za osvjetljavanje, signalnih uredaja, zaduzene opreme i sli¢no),

- Pratiti rokove dospijeca obveza u vezi sa sluzbenim vozilom ( rok isteka registracije, interval
zamjene guma, servisni interval, istek atesta za protupozarni aparat, istek tehnickog pregleda i

sL.).

Clanak 5.

U slucaju prometne nezgode, osteéenja ili kvara sluZbenog vozila, korisnik je duZan bez odgode o
tome obavijestiti voditelja transporta.

Korisnik je duzan Cuvati zaduZenu opremu i dokumentaciju vozila te bezgotovinsku karticu za kupnju
goriva.

Korisnik je duzan vratiti sluZbeno vozilo sukladno prethodnom upisu u evidenciju, odnosno kada
prestane potreba za koristenjem vozila.

Korisnik je duzan vratiti vozilo u urednom stanju i napunjenog spremnika za gorivo.

Clanak 6.

Za putovanje u zemlji ili inozemstvu, kada je udaljenost veéa od 30 kilometara od mjesta rada,
korisnik mora imati odobren putni nalog.

Clanak 7.

Kupnja goriva se obavlja bezgotovinskom karticom , koja glasi na auto registarsku oznaku . Raune za
kupnju goriva na poledini mora potpisati voditelj transporta za sva vozila.

Clanak 8.

Osoba koja upravlja sluzbenim vozilom odgovorna je za prometne prekrsaje pocinjene tijekom
upravljanja sluzbenim vozilom te snosi sankcije pred nadleznim tijelima sukladno propisima.



Osoba koja upravlja sluzbenim vozilom duzna je platiti prekriajne kazne nastale tijekom njegova
koristenja sluzbenog vozila.

Clanak 9.

Ako se troSak Stete koja je nastala na sluzbenom vozilu ili tro3ak Stete trecoj osobi ne moze, podmiriti
iz osiguranja vozila zato $to se osoba koja je upravljala sluzbenim vozilom nije pridrzavala propisanih
pravila o sigurnosti prometa na cestama, osoba koja je upravljala sluzbenim vozilom duzna je
kazaliStu nadoknaditi troSak stvarno pretrpjele Stete.

Clanak 10.

Ova procedura stupa na snagu s danom donosenja i bit ée objavljena na oglasnoj plo¢i i na web
stranici kazali$ta,

Intendantica:

mr.sc Dubravka Vrgo¢
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