Sukladno ¢lanku 18. Zakona o zadtiti prijavitelja nepravilnosti (NN 17/19), temeljem ¢&lanaka 32. st.1. H@U
t. 5. Statuta Hrvatskoga narodnog kazali§ta u Zagrebu (dalje u tekstu: Kazaliste), Kazalitno vijeée na Q
prijedlog Intendantice, uz prethodnu suglasnost Ministarstva kulture i medija Republike Hrvatske

KLASA: 612-03/21-01/0001 URBROYJ: 532-06-01.01/4-21-2, od 5. sijeénja 2021., na sjednici dana

12. sijecnja 2021. donosi:

PRAVILNIK O POSTUPKU UNUTARNJEG PRIJAVLJIVANJA NEPRAVILNOSTI I
IMENOVANJU POVJERLJIVE OSOBE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom utvrduje se postupak unutarnjeg prijavljivanja nepravilnosti i imenovanja
povjerljive osobe i zamjenika povjerljive osobe u Hrvatskom narodnom kazalistu u Zagrebu (dalje u
tekstu: Kazaliste).

Cilj ovog Pravilnika je u¢inkovita zastita prava prijavitelja nepravilnosti u Kazalisty,

Clanak 2.
Pojedini izrazi u smislu ovog Pravilnika imaju sljedeée znacenje:

Nepravilnosti predstavljaju povrede zakonskih i drugih propisa te nesavjesno upravljanje imovinom,
javnim sredstvima i sredstvima Europske unije koje predstavlja ugrozavanje javnog interesa, a koja su
povezana sa KazaliSnom djelatnosti.

Prijavitelj nepravilnosti Je fizi¢ka osoba koja prijavljuje nepravilnosti koje su povezane s obavljanjem
poslova Kazalita. (dalje: Prijavitelj).

Povjerljiva osoba je zaposlenik Kazalista koja je imenovana za zaprimanje prijava nepravilnosti i
provodenje postupka u vezi s prijavom nepravilnosti.

Unutarnje prijavijivanje nepravilnosti znadi otkrivanje nepravilnosti u radu Kazalista.
Nadlezno tijelo za vanjsko prijavljivanje nepravilnosti je pueki pravobranitel;.

Clanak 3.
Izrazi koji se koriste u Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira koriste li se u mugkom ili
zenskom rodu, na jednak nagin obuhvaéaju i muski i Zenski rod.

Clanak 4.
Povjerljiva osoba iz ¢lanka 2. stavka 3. ovoga Pravilnika ima zamjenika Koji se imenuje na naéin
propisan u &lanku 6. stavku 4. ovoga Pravilnika.

Odredbe koje se odnose na zajtitu, prava i duznosti povjerljive osobe na odgovaraju¢i na¢in odnose se
i na zamjenika povjerljive osobe, kao i na privremeno imenovanu treéu osobu.

II. POSTUPAK IMENOVANJA POVJERLJIVE OSOBE
Clanak 5.
Postupak imenovanja povjerljive osobe pokrece se objavom poziva za imenovanje povjerljive osobe

na oglasnoj plo¢i .i mreznim stranicama Kazalista,

Prijedlog za imenovanje povierljive osobe biti e naznaen u pozivu, uz naznaku da svaki zaposlenik
moze predloZiti povjerljivu osobu iz reda djelatnika Kazalista,



Postupak imenovanja povjerljive osobe provodi povjerenstvo koje se sastoji od predsjednika i dva
¢lana, koje odlukom imenuje Intendant.

Prije imenovanja povjerljive osobe i zamjenika povjerljive osobe Povjerenstvo iz ¢lanka 5. stavka 4.
ovoga Pravilnika pribavit ¢e njihov prethodni pristanak.

Kao povjerljivu osoby Intendant ée imenovat osobu po prijedlogu Povjerenstva, a koja je podrzalo
najmanje 20% zaposlenika.

Na prijedlog povjerljive osobe, Intendant Ce imenovat i zamjenika povjerljive osobe, koji ne moze biti
osoba ¢ije imenovanje ne podrzi najmanje 20% zaposlenika i/ili se imenovanju usprotivi najmanje
20% zaposlenika.

Odluka iz stavka 1. ovoga Clanka objavljuje se na oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama Kazalista,

III. OPOZIV POVJERLJIVE OSOBE | IMENOVANJE NOVE
POVJERLJIVE OSOBE

Clanak 8.
Opoziv povjerljive osobe moze zatraZiti najmanje 20% zaposlenika Kazalita.

Prijedlog za 0poziv upucuje se Intendanty koji odlucuje o opozivu u roku od 15 dana od
primitka prijedloga za opoziv.

razloga.

Postupak za imenovanje druge povjerljive osobe pokrece se u roku od 15 dana od donosenja odluke o
0pozivu iz stavka 2. ovoga ¢&lanka.

zaposlenika.



Odluka o imenovanju nove povjerljive osobe nakon opoziva ili prestanka duZnosti povijerljive osobe iz
drugog razloga, donosi se u roku od 30 dana od donosenja odluke o opozivu, odnosno prestanka

duZnosti iz drugog razloga, a ¢ijim donosenjem prestaje duznost povjerljive osobe.

Clanak 9.
Informacije o obvezama povjerljive osobe, pravima prijavitelja nepravilnosti i postupku prijave
nepravilnosti objavljuju se na oglasnoj ploci i mreznim stranicama Kazalista.

IV. DUZNOSTI POVJERLJIVE OSOBE

Clanak 10.
Povjerljiva osoba duzna o

- prijavu o nepravilnosti proslijediti tijelima ovlastenim na postupanje prema sadrzaju prijave, ukoliko
ista nije rijesena s Kazalistem;

- obavijestiti prijavitelja na njegov zahtjev, o tijeku i radnjama poduzetim u postupku i omoguéiti muy
uvid u spis predmeta u roku od 30 dana od dana zaprimanja zahtjeva;

- pisanim putem obavjestiti Prijavitelja o ishodu postupka odmah nakon njegovog zavrietka;

- pisanim putem izvjestiti nadlezno tijelo za vanjsko prijavljivanje nepravilnosti o zaprimljenim
prijavama u roku od 30 dana od dana odlu¢ivanja o prijavi;

- Cuvati identitet prijavitelja i podatke zaprimljene u prijavi od neovlastenog otkrivanja, odnosno
objave drugim osobama.

V. POSTUPAK PRIJAVLJIVANJA NEPRAVILNOSTI

Clanak 11.
Prijavitelj nepravilnosti prijavu podnosi usmeno na zapisnik, pisanim putem ili putem elektronicke
poste na Obrascu za prijavljivanje nepravilnosti (u daljnjem tekstu: Obrazac) na adresu navedenu na
oglasnoj plo¢i i mreznim stranicama Kazalista,

Prijava iz prethodnog stavka ovog ¢lanka obvezno sadryi podatke o prijavitelju, podatke o Kazalistu,
podatke o osobi ili osobama na koje se prijava odnosi, kratak Opis nepravilnosti koja je predmet
prijave, datum prijave i potpis prijavitelja.

Obrazac iz stavka 1. ovoga ¢lanka koji se nalazi u dodatky ovoga Pravilnika i ¢ini njegov sastavni dio,
dostupan je na mreZnoj stranici Kazalista,

Obrazac iz stavka 1. ovoga ¢lanka mora biti vlastoru¢no potpisan od strane prijavitelja nepravilnosti.

Povjerljiva osoba obvezna Jje obavijestiti prijavitelja nepravilnosti o njegovim pravima u postupku
prijave nepravilnosti. o eventualnoj potrebi i naciny dopune prijave, o mogucnosti izravnog
prosljedivanja prijave nadleznom tijelu za vanjsko prijavljivanje, kao i o mogucnosti da se uocene
nepravilnosti prijave i drugim nadleznim tijelima ovlastenim za postupanje u skladu sa posebnim
zakonima.

VL. POSTUPANJE PO PRIJAVI NEPRAVILNOSTI

Clanak 12,
Za svaku zaprimljenu prijavu nepravilnosti, povjerljiva osoba otvara predmet.

Spis predmeta po podnesenoj prijavi sadrzi: podatke o prijavitelju, opis nepravilnosti i informacije o
osobi na koju se nepravilnost odnosi, datum primitka prijave, odnosno uocavanja nepravilnostj i
prikuplienu dokumentaciju tiieka postunka.



Povjerljiva osoba vodi odevidnik predmeta iz kojeg je vidljiv tijek postupka po zaprimljenim
prijavama.

Clanak 13.
Ako prijava nema zakonom propisani sadrzaj, prijavitelj nepravilnosti poziva se na dopunu, odnosno
ispravak prijave.

Prijava nepravilnosti koja nema naznaku identiteta osobe prijavitelja, odbaciti ¢e se.

Ako prijavitelj nepravilnosti ne postupi prema pozivu iz stavka 1. ovoga ¢lanka, postupa se u skladu sa
¢lankom 14, stavkom 1. ovoga Pravilnika.

Clanak 14,
Ako se utvrdi da nepravilnost ne postoji ili se ista ne mozZe ispraviti, obavijest o zaprimljenoj prijavi,
sa svim ostalim potrebnim podacima, prosljeduje se tijelima nadleznim za postupanje prema sadrzaju
prijave.

Clanak 15.
Postupak zastite prijavitelja nepravilnosti zapocinje dostavljanjem prijave nepravilnosti i provodi se
sukladno propisima koji primjenjuje Pugki pravobranitelj te odredbama Zakona o zaititi prijavitelja
nepravilnosti (NN 17/19).

Prijavitelj nepravilnosti ima pravo na:

1. zastitu sukladno postupcima za prijavljivanje nepravilnosti predvidenim Zakonom,
2. sudsku zastitu,

3. naknadu Stete,

4. zastitu identiteta i povjerljivosti.

Prilikom podnosenja prijave prijavitelj se mora voditi nacelom zakonitosti, praviénosti, jednakosti i
morala, te prijava mora biti podnesena nepristrano i u skladu s profesionalnim standardima Kazaligta.

Zlouporaba prijave smatrati ée se osobito teskom povredom obveze iz radnog odnosa u smislu odredbe
¢l. 91. Pravilnika o radu Kazalidta, zbog koje Kazaliste moze radniku otkazati ugovor o radu bez
prethodne pisane opomene, te ¢e se protiv osobe koja je zloupotrijebila prava steena ovim
Pravilnikom pokrenutoi odgovarajuéi postuak pred nadleznim drzavnim tijelima.

Clanak 16.
Kazaliste ¢e poduzeti sve nuzne i potrebne mjere kako bi se prijavitel] nepravilnosti zastitio od $tetne
radnje. te ¢e poduzeti nuzne mjere radi zaustavljanja $tetnih radnji i otklanjanja njihovih posljedica.

Ispitivanje nepravilnosti unutar Kazaliita provodi se u roku od 60 dana od zaprimanja prijave u svrhu
utvrdivanja postojanja nepravilnosti te mogucnosti njenog rjelavanja.

Bez odgode poduzimaju se radnje potrebne za zastitu prijavitelja, ovisno o vrsti nepravilnosti (zastititi

identitet prijavitelja, obavijestiti nadlezna tijela i sl.), ukoliko isti u¢ini vjerojatnim da jest ili bi mogao
biti Zrtva Stetne radnje zbog prijave nepravilnosti.

O podnesenoj prijavi nepravilnosti povjerljiva osoba obavjestava puckog pravobranitelja u roku od 30
dana od proteka roka iz stavka 2. ovoga Clanka, posebno naglasavajuéi Jjesu li prava prijavitelja
nepravilnosti bila ugrozena te kako su bila zagtiéena.

Ukoliko povjerljiva osoba utvrdi da se radi o zlouporabi prijave nepravilnosti, duzna ju je bez odgode
dostaviti puckom pravobranitelju uz naznaku da se radi o zlouporabi prijave.



Clanak 17.
Povjerljiva osoba obvezna je prije pocetka obavljanja poslova zastite prijavitelja nepravilnosti
potpisati Izjavu o povjerljivosti.

Na obradu osobnih podataka sadrzanih u prijavi nepravilnosti, primjenjuju se propisi kojima se
ureduje zastita osobnih podataka.

Pravo uvida u podatke iz prijave nepravilnosti, pohranjenima u Kazalistu, ima pravo samo povjerljiva
osoba.

Dokumentacija vezana za postupke po prijavama nepravilnosti iz stavka 3. ovoga ¢lanka pohranjuje se
u arhivu Kazalista, a vodi se u papirnatom obliku.

Evidencija iz ¢lanka 10. stavka 1. ovoga Pravilnika vodi se u elektronickom obliku zastiéenom od
neovlastenog pristupa.

Povjerljiva osoba obvezna je i po prestanku obavljanja duznosti povjerljive osobe i nakon prestanka
radnog odnosa u Kazalistu, ¢uvati povjerljivost podataka za koje je doznala tijekom obavljanja
poslova povjerljive osobe.

Osobni podaci sadrzani u dokumentaciji iz postupka prijave nepravilnosti ¢uvaju se najduze pet
godina od zaprimanja prijave nepravilnosti, odnosno 3 godina od pravomoénog okoncanja sudskog
postupka ukoliko je isti pokrenut.

Clanak 18.

Osoba kojoj prijavitelj prijavi nepravilnosti i svaka druga osoba (povezana osoba) koja sudjeluje u
postupku po prijavi nepravilnosti duZna je §tititi podatke koje sazna u prijavi.

Povezana osoba ima pravo na zatitu kao prijavitelj ukoliko uéini vjerojatnim da je prema njoj
podinjena Stetna radna zbog povezanosti s prijaviteljem.

Kazaliste ¢uva podatke zaprimljene u prijavi nepravilnosti od neovlastenog otkrivanja, osim ukoliko to
nije u suprotnosti sa posebnim zakonom.

Clanak 19,
Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Kazalista, te mreznim
stranicama Kazali$ta.
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Prijava nepravilnosti u Kazalistu

Podaci o podnositelju prijave nepravilnosti:

PRILOG L.

OBRAZAC

Podaci o osobi/osobama na koje se prijava nepravilnosti odnosi:

Opis nepravilnosti koja se prijavljuje:

Datum podnosenja prijave:

Vlastorucan potpis



